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26  สิงหาคม  2545 
 

เรื่อง    ซักซอมแนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุขององคการบริหาร 
 สวนตําบล พ.ศ. 2538 
 

เรียน   ผูวาราชการจังหวัด ทุกจังหวัด 
 

 ดวยปรากฏวาองคการบริหารสวนตําบลหลายแหงมีขอบกพรองเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติในการซื้อ
หรือการจางตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2538 
ซึ่งเปนเหตุใหการซื้อหรือการจางขององคการบริหารสวนตําบลไมมีประสิทธิภาพเทาที่ควร ดังนั้น
เพื่อใหการซื้อหรือการจางขององคการบริหารสวนตําบลเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง โปรงใส 
และมีประสิทธิภาพ จึงขอซักซอมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการซื้อหรือการจางขององคการบริหารสวน
ตําบล พ.ศ. 2538 ดังนี้ 
 1.  จากการตรวจแนะนําการปฏิบัติงานขององคการบริหารสวนตําบลพบวา องคการ
บริหารสวนตําบลหลายแหงไมปดประกาศสําเนาขอบังคับงบประมาณรายจาย  และขอบังคับ
งบประมาณรายจายเพิ่มเติมไว ณ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบล และปกปดการดําเนินการซื้อ
หรือจาง ทําใหการจัดซื้อหรือจางขององคการบริหารสวนตําบลไมโปรงใส และประชาชนไมสามารถ
ตรวจสอบได  ดังนั้น เพื่อเปนการแกไขปญหาดังกลาว จึงใหองคการบริหารสวนตําบลทุกแหง ปด
ประกาศสําเนาขอบังคับงบประมาณรายจาย  และขอบังคับงบประมาณรายจายเพิ่มเติมไว ณ ที่ทําการ
องคการบริหารสวนตําบลโดยเปดเผย  เพื่อใหประชาชนทราบ  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2541 ขอ 39 โดยเครงครัด 
 2.  กรณีการซื้อการจางโดยวิธีตกลงราคา ถึงแมระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
พัสดุขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2538 จะกําหนดใหประธานกรรมการบริหารเปนผูตกลงราคา
กับผูขายหรือผูรับจางก็ตาม แตเพื่อเปนการรักษาผลประโยชนของทางราชการ หากมีผูขายหรือผู
รับจางรายอื่นแสดงความจํานงเปนลายลักษณอักษรที่จะเขารวมการเสนอราคา องคการบริหารสวน
ตําบลควรพิจารณาราคาของผูขายหรือผูรับจางที่เสนอนั้นดวย 
 3.  กรณีการซื้อหรือจางโดยวิธีสอบราคา หรือการซื้อหรือจางโดยวิธีประกวดราคาทุกครั้ง 
หากมีผูประกอบการแสดงความจํานงตอองคการบริหารสวนตําบลเปนลายลักษณอักษร เพื่อขอรับ
ประกาศสอบราคาและเอกสารสอบราคา หรือประกาศประกวดราคา องคการบริหารสวนตําบลควร
จัดสงประกาศสอบราคาและเอกสารสอบราคา หรือประกาศประกวดราคาและเอกสารประกวดราคาไป
ยังผูรองขอทุกราย เพื่อใหเกิดการแขงขันอยางกวางขวาง 
 4.  การจัดซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษใหยึดถือระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุ
ขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2538 และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม รวมทั้งระเบียบอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ
เปนหลัก และใหเรงรัดการบริหารงบประมาณใหเปนไปตามแผนการจัดซื้อ จัดจางที่กําหนดไว ไมควร
ปลอยใหการจัดซื้อ จัดจางลาชาจนถึงปลายปงบประมาณแลวนํามาอางเปนเหตุความจําเปนเรงดวนที่
ตองดําเนินการจัดซื้อ จัดจางโดยวิธีพิเศษ 



 5.  กรณีองคการบริหารสวนตําบลตั้งงบประมาณเปนโครงการที่มีลักษณะพัสดุประเภท
เดียวกันหลายโครงการโดยแตละโครงการมีวงเงินไมเกิน  100,000 บาท แลวทําการจัดซื้อหรือจาง
โดยวิธีตกลงราคาเต็มวงเงินที่ไดต้ังงบประมาณไว หรือการดําเนินการอื่นใดเพื่อใหวิธีการซื้อ/จาง หรือ
อํานาจสั่งซื้อ/จางเปลี่ยนแปลงไปเปนเหตุใหการซื้อหรือจางขององคการบริหารสวนตําบลไมโปรงใส  
ดังนั้น  หากองคการบริหารสวนตําบลมีความตองการใชพัสดุประเภทเดียวกัน ในระยะเวลาเดียวกัน  
ควรดําเนินการจัดซื้อหรือจางในคราวเดียวกัน  โดยกําหนดเงื่อนไขการพิจารณาตัดสินดวยราคาตอ
รายการหรือพิจารณาตัดสินเปนรายโครงการแลวแตกรณี 
 6. องคการบริหารสวนตําบลตองแตงต้ังคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานกอสราง 
โดยถือปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 9 ตุลาคม 2544 ซึ่งกรมการปกครองไดแจงเวียนตาม
หนังสือ ดวนที่สุด    ที่ มท 0313.4/ ว 475 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ 2545 กลาวคือ  ใหประธาน
กรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบลแตงต้ังคณะกรรมการกําหนดราคากลาง โดยแตงต้ังผูที่มี
ความรูเกี่ยวกับการประมาณราคางานกอสราง หากมีความจําเปนหรือเพื่อประโยชนของทางราชการ
จะแตงต้ังบุคคลภายนอกซึ่งไมมีสวนไดสวนเสียกับการกอสรางนั้นรวมเปนกรรมการดวยก็ได  สําหรับ
การคํานวณราคากลางงานกอสราง  ใหองคการบริหารสวนตําบลใชราคาวัสดุและอุปกรณการกอสราง
ตามประกาศของพาณิชยจังหวัด  และบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑของสํานักงบประมาณและ
คาแรงงานตามราคาที่กําหนดโดยสวนราชการที่สามารถอางอิงได 
 7.  เนื่องจากองคการบริหารสวนตําบลหลายแหงใชราคาวัสดุและอุปกรณการกอสรางตาม
ราคาทองถิ่น  โดยอางเหตุผลวา  พาณิชยจังหวัดและสํานักงบประมาณไมไดกําหนดราคามาตรฐาน
ของวัสดุและอุปกรณการกอสรางดังกลาวไว  ทําใหการประมาณราคากลางงานกอสรางสูงเกินความ
เปนจริง  ดังนั้น  ในกรณีที่ไมมีราคามาตรฐานวัสดุและอุปกรณการกอสรางของพาณิชยจังหวัดและ
สํานักงบประมาณใหนายอําเภอ /ปลัดอําเภอผู เปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอพิจารณาแตงต้ัง
คณะกรรมการกําหนดราคามาตรฐานวัสดุและอุปกรณการกอสรางระดับอําเภอประกอบดวย  ผูแทน
จากองคการบริหารสวนตําบล  ผูแทนจากประชาคมที่มีความรูเกี่ยวกับการประมาณราคางานกอสราง  
และผูแทนอื่นตามความเหมาะสมของแตละพื้นที่  เพื่อทําหนาที่พิจารณากําหนดราคามาตรฐานวัสดุ
และอุปกรณการกอสรางของอําเภอ 
 8.  สําหรับกรณีผูที่ไมปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุขององคการ
บริหารสวนตําบล พ.ศ. 2538 นั้น เมื่อสอบสวนขอเท็จจริงแลวปรากฏวา ไดกระทําผิดจริงใหพิจารณา
ลงโทษตามระเบียบและกฎหมาย ดังตอไปนี้ 
  1)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 
2538 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2544 ขอ 8 
  2)  พระราชบัญญัติวาดวยความผิดเกี่ยวกับการเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ พ.ศ. 
2542 มาตรา 12 
  3)  ประมวลกฎหมายอาญา โดยเฉพาะมาตราที่เปนหลักทั่วไปคือมาตรา 157 
  4)  อาจถูกไลเบี้ยกรณีจงใจ หรือประมาทเลินเลออยางรายแรง กอใหเกิดความ
เสียหายแกบุคคลภายนอก หรือหนวยงานของรัฐตามมาตรา 8 และมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติ
ความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ พ.ศ. 2539 



  5)  หากผูกระทําผิดเปนพนักงานสวนตําบลก็อาจถูกลงโทษทางวินัยตามขอ 8 (1) 
และ (2) แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการพัสดุขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2538 
และมีความผิดวินัยทางงบประมาณและการคลัง มีอัตราโทษปรับทางปกครองและหากผูกระทําผิดเปน
คณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบลก็อาจถูกนายอําเภอสอบสวนและเสนอใหผูวาราชการ
จังหวัดสั่งใหพนจากตําแหนงตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 
มาตรา 90 และ 92 ได 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจงอําเภอและองคการบริหารสวนตําบลในเขตจังหวัดถือเปนแนวทาง
ปฏิบัติตอไป 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

              (ลงชื่อ)    อนุชา  โมกขะเวส 
(นายอนุชา  โมกขะเวส) 

รองปลัดกระทรวง  ปฏิบัติราชการแทน 
ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

 
 
 
 
กรมการปกครอง 
กองราชการสวนตําบล 
โทร. 0-2622-0675 
โทรสาร 0-2622-0671 ตอ 25 
 


